（１）１年担任の春季休業中作業リスト
[bookmark: _GoBack]【４月入ったらすぐ】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　★＝職員の手を借りて行う作業
	
	担任が行う作業
	職員と連携して行う作業

	打ち合わせ
確認・作業
	□新入生名簿の確認（統括より貰う）　
※名前の読み方を要確認！
□幼稚園・保育所との引き継ぎ
□幼児指導要録及び児童保育要録の確認・内容把握
※必要に応じて幼稚園・保育所への連絡を行う
□児童クラブ入所児童の確認　（教頭か統括に確認）
	



【入学式前日準備まで】◎統括、補助に入る教員、６年担任、SSSとの連携がキーポイント！
	
	担任が行う作業
	職員と連携して行う作業

	作成物
	□男女混合名簿の作成
□学級通信の作成（入学式配布用）　
内容…学年団紹介、配布物、学習道具の準備、
下校指導、給食、コロナ予防等
□時間割の作成（入学式配布用）

	★□名前シール作成（靴箱、ロッカー、上着掛け、机、椅子用）　SSSに頼る！
★□座席表の作成・拡大
（手元記入用を補助に入る教員・支援員に配布）

	打ち合わせ
確認・作業
	□入学式の流れ打ち合わせ（統括と６年担任と）　
　※補助が必要な児童の動き及び支援員の動きも
含めて
□入学式当日の流れの確認
・１年生登校～入学式
・入学式後～学級指導～下校まで
（ひまわり担任・補助教員・支援員と一緒に）
□下校指導の打ち合わせ（担任と担当教員で）
□６年生のお手伝いに関する打ち合わせ　
お手伝い＝朝の身支度
朝時間の過ごし方のサポート
□アレルギー対応児童との面談　※栄養教諭主導
（栄養教諭、養護教諭、教頭と一緒に）
□給食の流れ確認
（補助に入る教諭、支援員と一緒に）
	★□各種名前シール貼り作業



【前日準備にやること】２５

	
	担任が行う作業
	職員と連携して行う作業

	打ち合わせ確認・作業
	□入学式当日の流れ再確認
	★□入学式配布物の確認及び袋詰め・机上への配布　（保護者当て文書・教科書・共同購入品等）
※配布物一覧…統括作成（封筒に印刷）
★□教室装飾、黒板にメッセージ
（作業担当教員については、入学式提案確認）
★□教室環境の点検


【余裕があれば】※学級経営に必要な場合は作成
	
	担任が行う作業
	職員と連携して行う作業

	作成物
	□名前プレート作成
□当番表作成
□朝の身支度の流れ作成
□日課表とリンクした時計表示の作成
□教材採択の確認(テスト以外のもの）
	



【入学式後】
	
	担任が行う作業
	職員と連携して行う作業

	打ち合わせ
確認・作業
	□全家庭の場所を確認
□家庭環境調査票の確認・内容把握
※必要に応じて保護者と連絡や面談を行う
	□栄養教諭と、アレルギー・給食
　スタートの打合せ
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